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ด่วนที่สุด

ที่ นร 0204/ว 29              
                        
       สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี

                     
           
              
       ทำเนียบรัฐบาล  กท  10300



6  มีนาคม  2543

เรื่อง  การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เรียน  กระทรวง ทบวง กรม รัฐวิสาหกิจ จังหวัด

อ้างถึง
หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนมาก ที่ นร 0204/ว 21 

        
ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2542

สิ่งที่ส่งมาด้วย   ตัวอย่างการวางแบบเอกสาร การพับ และการพิมพ์แบบแนบท้าย
                    ราชกิจจานุเบกษา  ประเภท ก และ ง จำนวน 4 ฉบับ

        ตามที่สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได้แจ้งหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับ
การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษาตามหนังสือที่อ้างถึง  ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น 
        สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีพิจารณาเห็นว่า   ในปัจจุบันจำนวนการพิมพ์ราชกิจจานุเบกษาได้เปลี่ยนแปลงไปซึ่งมีผลกระทบต่อจำนวนแบบพิมพ์หรือแผนที่แนบท้ายที่หน่วย
งานเจ้าของเรื่องต้องจัดส่งไปพร้อมกับเรื่องที่ส่งไปลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา ประกอบกับที่ผ่านมายังคงมีส่วนราชการ  หน่วยงานของรัฐ  หน่วยงานบริหารราชการส่วนท้องถิ่น   และรัฐ        วิสาหกิจบางแห่งจัดทำแบบพิมพ์และหรือแผนที่แนบท้ายไม่เป็นไปตามรูปแบบของหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษาซึ่งในบางกรณีอาจเป็นปัญหาอุปสรรคอย่างมากจนทำให้ไม่สามารถดำเนินการจัดแบบพิมพ์หรือแผนที่ลักษณะดังกล่าวเข้าเล่มหนังสือราชกิจจานุเบกษาได้ สมควรปรับปรุงแก้ไขจำนวนการวางแบบเอกสาร การพิมพ์ และการพับแบบพิมพ์หรือแผนที่ซึ่งเป็นเอกสารแนบท้ายราชกิจจานุเบกษาประเภท  ก  และ  ง 

ใหม่  เพื่อให้การดำเนินการลงประกาศเรื่องต่าง ๆ ในราชกิจจานุเบกษาเป็นไปอย่างถูกต้อง  รวดเร็ว และตรงตามความต้องการของเจ้าของเรื่องยิ่งขึ้น จึงขอยกเลิกหนังสือที่อ้างถึง และ กำหนดหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษาขึ้นใหม่ ดังนี้

1.  การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา ให้ดำเนินการดังนี้

1.1  หนังสือนำส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษาให้มีไปถึงเลขาธิการ

คณะรัฐมนตรี

1.2  ให้ผู้ดำรงตำแหน่งดังต่อไปนี้ ลงนามในหนังสือนำส่งเรื่องไปประกาศ   

ในราชกิจจานุเบกษา
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 1.2.1 ผู้ดำรงตำแหน่งหัวหน้าหน่วยงานระดับกรมหรือเทียบเท่าขึ้นไป

                               1.2.2 ผู้ว่าราชการจังหวัด

                               1.2.3 ผู้ดำรงตำแหน่งสูงสุดของหน่วยงานบริหารราชการส่วนท้องถิ่น

                               1.2.4 ผู้บริหารสูงสุดของรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ

                          1.3 เรื่องที่ส่งไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา ให้จัดส่ง

                               1.3.1 ต้นฉบับหรือสำเนาคู่ฉบับซึ่งปรากฏลายมือชื่อของผู้มีอำนาจ

ลงนามในเรื่องนั้น จำนวน 1 ชุด และ

                               1.3.2 สำเนาจากต้นฉบับที่มีข้อความชัดเจน  จำนวน 4 ชุด    โดยให้

เจ้าหน้าที่ตั้งแต่ระดับ 5   หรือเทียบเท่าขึ้นไป   ลงนามรับรองสำเนาถูกต้องและขอให้ระบุชื่อและตำแหน่งให้ชัดเจนด้วย

                       2. การจัดส่งเอกสารแนบท้าย

                           2.1 เรื่องที่มีรายละเอียด แบบพิมพ์หรือแผนที่ ซึ่งเป็นเอกสารแนบท้าย

ให้จัดพิมพ์เอกสารแนบท้ายดังกล่าวแล้วส่งไปพร้อมกับหนังสือนำส่งเรื่อง

                           2.2 ให้จัดพิมพ์เอกสารแนบท้ายโดยใช้กระดาษพิมพ์ชนิดฟอกขาว 60 

แกรม  และพิมพ์ด้วยเครื่องพิมพ์แท่น

                           2.3 กรณีเอกสารแนบท้ายในชุดเดียวกันมีจำนวนมากกว่า  1  แผ่น  ให้เรียงลำดับหน้าแล้วรวมห่อโดยไม่ต้องเย็บแยกเป็นแต่ละชุด

                           2.4 การจัดพิมพ์แผนที่

                                 2.4.1 ให้ใช้มาตราส่วนขนาดใดขนาดหนึ่ง ดังนี้

                                          2.4.1.1 มาตราส่วน 1:4,000 (ตามมาตรฐานของกรมที่ดิน) หรือ

                                          2.4.1.2 มาตราส่วน 1: 50,000 หรือ

                                          2.4.1.3 มาตราส่วน 1: 250,000 (ตามมาตรฐานของกรมแผนที่ทหาร)

                                 2.4.2 ให้มีรายละเอียด พิกัด และเครื่องหมายที่เป็นสากล ตลอดจน

รายละเอียดอื่นๆ ไว้ในแผนที่ และให้มีรายชื่อตำแหน่งของหมุดหลักฐาน ตามแนวขอบเขตเป็นค่าพิกัดและระดับตามความจำเป็นของงานนั้นๆ แนบไปด้วย

                                 2.4.3 ให้ใช้พิกัดระบบใดระบบหนึ่ง คือ

                                          2.4.3.1 ระบบค่าภูมิศาสตร์ (ละติจูด ลองติจูด) หรือ

                                          2.4.3.2 ระบบ ยู ที เอ็ม

ขอให้ใช้แผนที่ของกรมแผนที่ทหารเป็นหลัก
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                           2.5 ขนาด การวางแบบ และการพับเอกสารแนบท้าย

                                 2.5.1 ราชกิจจานุเบกษาประเภท  ก  ฉบับกฤษฎีกา   ให้ใช้กระดาษขนาด  22.8  ซ.ม.  x  31.2  ซ.ม   จัดวางแนวข้อความที่พิมพ์เว้นจากขอบกระดาษด้านบน    ล่าง  และขวา  ด้านละไม่น้อยกว่า 1.7 ซ.ม    และเว้นจากขอบด้านซ้ายไม่น้อยกว่า 2 ซ.ม     และไม่ต้องพับเอกสาร   (ตามตัวอย่าง 1)                        

                                2.5.2 ราชกิจจานุเบกษาประเภท ง  ฉบับประกาศทั่วไป  ให้ใช้กระดาษขนาด 15.5 ซ.ม. x 23 ซ.ม จัดวางแนวข้อความที่พิมพ์เว้นจากขอบกระดาษด้านบน ล่าง และขวา ด้านละไม่น้อยกว่า 1.5 ซ.ม และเว้นจากขอบด้านซ้ายไม่น้อยกว่า 1.7 ซ.ม. และไม่ต้องพับเอกสารแนบท้าย (ตามตัวอย่าง 2)

  2.5.3 กรณีเอกสารแนบท้ายมีขนาดใหญ่กว่าที่กำหนดไว้ข้างต้น    ให้

หน่วยงานเจ้าของเรื่องพับเอกสารแนบท้ายดังกล่าวให้มีขนาดดังนี้

                                      2.5.3.1 ประเภท  ก ฉบับกฤษฎีกา  ขนาด 20 ซ.ม x 28.5 ซ.ม 

(วิธีพับตามตัวอย่าง 3) และ

                                      2.5.3.2 ประเภท ง ฉบับประกาศทั่วไป ขนาด 14 ซ.ม. x 21  ซ.ม  (วิธีพับตามตัวอย่าง 4)

                             2.5.4 หากหน่วยงานเจ้าของเรื่องไม่มีโรงพิมพ์ในสังกัด   หรือมีแต่ไม่สะดวกในการจัดพิมพ์เอกสารแนบท้าย โรงพิมพ์สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรียินดีจะดำเนินการให้ โดยขอให้ติดต่อสั่งจ้างโดยตรงได้ที่กองโรงพิมพ์สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี หมายเลขโทรศัพท์ 2430611                 

                       2.6 จำนวนเอกสารแนบท้าย


                                     ประเภทราชกิจจานุเบกษา                จำนวนชุด    

                             2.6.1 ประเภท ก ฉบับกฤษฎีกา                  5,800      

                             2.6.2 ประเภท ง ฉบับประกาศทั่วไป            3,200      

                    

       3. ระยะเวลาในการส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา

                     เพื่อให้สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีสามารถประกาศเรื่องต่างๆในราช

กิจจานุเบกษาได้อย่างรวดเร็ว สอดคล้องกับความต้องการของส่วนราชการเจ้าของเรื่อง ขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องส่งเรื่องไปถึงสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีก่อนวันที่ต้องการให้ประกาศอย่างน้อย 2 สัปดาห์ เว้นแต่กรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนหรือเรื่องที่มีความสำคัญ ขอให้   หน่วยงานเจ้าของเรื่องติดต่อประสานงานกับส่วนงานราชกิจจานุเบกษาโดยตรงเป็นการล่วงหน้าด้วย ทั้งนี้ เพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการอย่างสมบูรณ์
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           จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และถือปฏิบัติต่อไป

                            ขอแสดงความนับถือ





    (ลงชื่อ)       วิษณุ  เครืองาม

                    

                (นายวิษณุ  เครืองาม)

                               
               เลขาธิการคณะรัฐมนตรี

สำนักนิติธรรม

โทร. 2812249

โทรสาร 2829687

หมายเหตุ 
หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีตามที่อ้างถึง ดูรายละเอียด



ได้จากหนังสือมติคณะรัฐมนตรี (หนังสือเวียน) ประจำปี 2542



จัดพิมพ์โดยฝ่ายสวัสดิการ สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
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