282

ที่ นร 0205/ว 32




       สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี








       ทำเนียบรัฐบาล  กท 10300






       9  มีนาคม  2543

เรื่อง  ซักซ้อมการใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศประกอบการเสนอเรื่องในที่ประชุม

        คณะรัฐมนตรี

เรียน  กระทรวง ทบวง กรม

อ้างถึง หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0206/ว 31 ลงวันที่ 10 กุมภาพันธ์ 2541

สิ่งที่ส่งมาด้วย  1. รายชื่อระบบสื่อคอมพิวเตอร์ที่ติดตั้งในห้องประชุมคณะรัฐมนตรี 



  และแนวทางการจัดทำงานนำเสนอด้วยโปรแกรม MS Power Point 97



        2. แบบการขออนุญาตใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศประกอบการเสนอเรื่อง



  ในที่ประชุมคณะรัฐมนตรี

                  ตามที่ได้แจ้งเกี่ยวกับเรื่อง ซักซ้อมการใช้โสตทัศนูปกรณ์ประกอบการเสนอเรื่องในที่ประชุมคณะรัฐมนตรี มาเพื่อทราบ ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น


       เนื่องจากปัจจุบัน      สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีได้ปรับปรุงอุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศ  เทคนิคในการจัดทำงานนำเสนอด้วยโปรแกรม MS Power Point 97  ในที่ประชุมคณะรัฐมนตรี และแบบการขออนุญาตใช้ ฯ ความละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย


       จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ        และขอได้โปรดแจ้งให้หน่วยงานและรัฐวิสาหกิจในสังกัดทราบด้วย  ทั้งนี้  หากหน่วยงานใดประสงค์จะขอใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศประกอบการเสนอเรื่องในที่ประชุมคณะรัฐมนตรี   ขอได้โปรดประสานการใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศต่าง ๆ กับสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเป็นการล่วงหน้าก่อนวันประชุมคณะรัฐมนตรีด้วย จะขอบคุณยิ่ง






     ขอแสดงความนับถือ




       (ลงชื่อ)           วิษณุ  เครืองาม






    (นายวิษณุ  เครืองาม)





             เลขาธิการคณะรัฐมนตรี

สำนักบริหารการประชุมคณะรัฐมนตรี

โทร. 2805273  โทรสาร 2810627

หมายเหตุ
หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีตามที่อ้างถึง ดูรายละเอียดได้จาก


          หนังสือมติคณะรัฐมนตรี (หนังสือเวียน) ประจำปี 2541 จัดพิมพ์โดย



ฝ่ายสวัสดิการ สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี หน้า  442 - 445
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ระบบสื่อคอมพิวเตอร์เพื่อใช้ในการประชุมคณะรัฐมนตรี


ระบบสื่อคอมพิวเตอร์ที่ติดตั้งในห้องประชุมคณะรัฐมนตรี มีดังต่อไปนี้
1. เครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย ยี่ห้อ Datamini ติดตั้งในห้องควบคุมโสตทัศนูปกรณ์ ทำหน้าที่     

    เป็นเครื่องควบคุมเครื่องลูกข่ายภายในห้องประชุมคณะรัฐมนตรี มีคุณสมบัติดังนี้

        ( Hardware


- CPU ชนิด Pentium III


- Hard Disk 6.4 GB


- Memory 64 KB



- มี CD-ROM Drive


- มี Floppy Disk Drive ขนาด 3.5 นิ้ว

        ( Software


- MS Windows 98


- MS PowerPoint 97

2. เครื่องคอมพิวเตอร์ลูกข่ายชนิด Notebook ยี่ห้อ Compaq รุ่น Armada 1750 จำนวน 25 ชุด

    ติดตั้งบนโต๊ะประชุมคณะรัฐมนตรี เชื่อมโยงเป็นเครือข่ายเดียวกัน โดยมีเครื่องคอมพิวเตอร์

    ตามข้อ 1 เป็นเครื่องควบคุมการแสดงจอภาพของ Notebook ทั้งหมดให้เหมือนจอภาพของ

    เครื่องคอมพิวเตอร์สำหรับการบรรยาย

การจัดทำงานนำเสนอด้วยโปรแกรม MS PowerPoint 97


1. ปัจจุบันระบบสื่อคอมพิวเตอร์เพื่อใช้ในการประชุมมีการต่อเชื่อมเป็นแบบเครือข่าย ซึ่งมีเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ายอยู่ในห้องโสตทัศนูปกรณ์  ดังนั้น ส่วนราขการที่ประสงค์จะนำเสนอข้อมูลด้วย โปรแกรม MS PowerPoint จะต้องนำไฟล์ข้อมูลมาถ่ายลงในเครื่องดังกล่าว จะใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ที่นำมาเองในการนำเสนอไม่ได้


2. เนื่องจากห้องประชุมคณะรัฐมนตรีมีขนาดใหญ่และยาว ผู้เข้าประชุมบางส่วนจะอยู่ไกลจากจอใหญ่สำหรับฉายภาพ  สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจึงได้ทำการทดสอบรูปแบบของสีพื้นและตัวอักษรที่ชัดเจนที่สุดแล้ว ได้ผลดังนี้


- สีพื้นของงานนำเสนอ ควรใช้สีเข้ม เช่น น้ำเงินเข้ม, เขียวเข้ม, ม่วงเข้ม, ดำ ฯลฯ


- ชนิดตัวอักษร Angsana, Eucrosia, Dillenia ขนาด 48 ขึ้นไป สีเหลืองเข้ม, สีขาว, 


   สีเขียวสะท้อนแสง, สีฟ้าอ่อน


- ควรให้ลำดับเลขหน้ากำกับทุก slide เพื่อให้สามารถเรียกดู slide ใด ๆ ได้ทันที
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3. การสร้างงานนำเสนอ ควรหลีกเลี่ยงการใช้ Effect กับข้อมูลที่จัดกลุ่มไว้ (Grouping) หรือการใช้ Effect กับรูปภาพขนาดใหญ่ เนื่องจากผลลัพธ์ที่ส่งไปแสดงบนหน้าจอเครื่องคอมพิวเตอร์ Notebook ทั้ง 25 เครื่อง จะเกิดความล่าช้า


4. การนำไฟล์ข้อมูลสำหรับนำเสนอมาทดสอบกับระบบสื่อคอมพิวเตอร์ดังกล่าว ควรนำมาทดสอบก่อนวันประชุมคณะรัฐมนตรีอย่างน้อย 1 วัน เพื่อให้มีช่วงเวลาสำหรับการทดสอบและการแก้ไขข้อบกพร่องได้อย่างถูกต้องเรียบร้อย

-------------------
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การใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศประกอบการเสนอเรื่องในที่ประชุมคณะรัฐมนตรี

เรียน  เลขาธิการคณะรัฐมนตรี


  ด้วย (ชื่อส่วนราชการ/หน่วยงาน) ............................................ จะรายงาน/ชี้แจง

เรื่อง ...............................................................................................  ต่อคณะรัฐมนตรี

ในวันที่ .................................................


ในการนี้(ชื่อ/ตำแหน่งผู้นำเสนอ) ................................................…………………........

ประสงค์จะใช้อุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศประกอบการรายงาน/ชี้แจง ดังนี้



(   ) คอมพิวเตอร์ 

ความยาวประมาณ ................ นาที



(   ) วีดิทัศน์


ความยาวประมาณ ................ นาที



(   ) สไลด์


จำนวน ................ แผ่น



(   ) แผ่นใส


จำนวน ................ แผ่น



(   ) อื่น ๆ ................................................................ (โปรดระบุ)

ทั้งนี้ ได้มอบหมายให้ ...................................... เป็นผู้ประสานงานในการดำเนินการดังกล่าว

ข้างต้น โดยจะมาทดสอบความพร้อม ในวันที่ .........................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา






ขอแสดงความนับถือ






.............................





     ( ..................................... )






.............................

หมายเหตุ  สถานที่ติดต่อ .................................................


    โทร. ...................................


    โทรสาร ...............................

