๒๗๗

ด่วนที่สุด

ที่  นร  ๐๒๐๔/ว ๑๔                                                    
สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี


                                                                
ทำเนียบรัฐบาล กทม. ๑๐๓๐๐







      ๒๙   มกราคม  ๒๕๔๕

เรื่อง
การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา

เรียน
กระทรวง ทบวง กรม หน่วยงานอื่นของรัฐ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ จังหวัดทุกจังหวัด

อ้างถึง
๑.
หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ด่วนที่สุด  ที่  นร  ๐๒๐๔/ว ๒๙



ลงวันที่  ๖  มีนาคม  ๒๕๔๓


๒.
หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  ด่วนที่สุด  ที่  นร  ๐๒๐๔/ว ๗


ลงวันที่  ๑๑  มกราคม  ๒๕๔๔

สิ่งที่ส่งมาด้วย
ตัวอย่างการวางแบบเอกสาร การพับ และการพิมพ์แบบแนบท้ายราชกิจจานุเบกษา


ประเภท ก และ ง  จำนวน ๔ ฉบับ



ตามที่ได้แจ้งหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องไปประกาศใน

ราชกิจจานุเบกษา ตามหนังสืออ้างถึง ๑  และได้เปลี่ยนแปลงรายละเอียดเกี่ยวกับการจัดพิมพ์

และจัดส่งเอกสารแบบพิมพ์แนบท้ายให้มีลักษณะ ขนาด  และจำนวนที่กำหนด  ตามหนังสืออ้างถึง ๒  

ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น



สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีพิจารณาเห็นว่า ในปัจจุบันจำนวนการพิมพ์        

ราชกิจจานุเบกษา ประจำปี ๒๕๔๕ ได้เปลี่ยนแปลงไปซึ่งมีผลกระทบต่อจำนวนแบบพิมพ์หรือแผนที่    แนบท้ายที่หน่วยงาน เจ้าของเรื่องต้องจัดส่งไปพร้อมกับเรื่องที่ส่งไปลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ประกอบกับปรากฏว่า หน่วยงานเจ้าของเรื่องจำนวนมากยังมีความเข้าใจไม่ชัดเจนเกี่ยวกับขนาด   และรูปแบบการจัดวางและการพับเอกสารแบบพิมพ์แนบท้ายที่ต้องจัดพิมพ์และจัดส่งไปเพื่อ     ดำเนินการทำให้ต้องมีการแก้ไขหรือจัดพิมพ์ใหม่ สาเหตุส่วนใหญ่เกิดจากการไม่ได้รับหนังสือเวียนแจ้งหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องประกาศในราชกิจจานุเบกษา  หรือได้รับ     แต่ไม่ครบถ้วน  หรือมีการกล่าวอ้างถึงหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องประกาศในราชกิจจานุเบกษาตามหนังสือเวียนหลายฉบับ  ยากแก่การตรวจค้นและทำความเข้าใจ  รวมทั้งมีหน่วยงานหรือองค์กรตามรัฐธรรมนูญจัดตั้งขึ้นใหม่หลายแห่งยังไม่ทราบหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องประกาศในราชกิจจานุเบกษามาแต่ต้น  จึงขอยกเลิกหนังสือที่อ้างถึง ๑ และ ๒ และกำหนดหลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา    ขึ้นใหม่ ดังนี้

๒๗๘



๑.
การส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ให้ดำเนินการดังนี้




๑.๑
หนังสือนำส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษาให้มีไปถึงเลขาธิการ

คณะรัฐมนตรี




๑.๒
ให้ผู้ดำรงตำแหน่งดังต่อไปนี้ ลงนามในหนังสือนำส่งเรื่องไปประกาศใน

ราชกิจจานุเบกษา





๑.๒.๑
ผู้ดำรงตำแหน่งหัวหน้าหน่วยงานระดับกรมหรือเทียบเท่าขึ้นไป





๑.๒.๒
ผู้ว่าราชการจังหวัด





๑.๒.๓
ผู้ดำรงตำแหน่งสูงสุดของหน่วยงานบริหารราชการส่วนท้องถิ่น





๑.๒.๔
ผู้บริหารสูงสุดของรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ




๑.๓
เรื่องที่ส่งไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ให้จัดส่ง





๑.๓.๑
ต้นฉบับหรือสำเนาคู่ฉบับซึ่งปรากฏลายมือชื่อของผู้มีอำนาจ

ลงนามในเรื่องนั้น จำนวน ๑ ชุด และ





๑.๓.๒
สำเนาจากต้นฉบับที่มีข้อความชัดเจน จำนวน ๔ ชุด โดยให้    เจ้าหน้าที่ตั้งแต่ระดับ ๕ หรือเทียบเท่าขึ้นไป  ลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง  และขอให้ระบุชื่อและตำแหน่งให้ชัดเจนด้วย



๒.
การจัดส่งเอกสารแนบท้าย




๒.๑
เรื่องที่มีรายละเอียด แบบพิมพ์หรือแผนที่ ซึ่งเป็นเอกสารแนบท้าย 

ให้จัดพิมพ์เอกสารแนบท้ายดังกล่าวแล้วส่งไปพร้อมกับหนังสือนำส่งเรื่อง




๒.๒
ให้จัดพิมพ์เอกสารแนบท้ายโดยใช้กระดาษพิมพ์ชนิดฟอกขาว ๖๐ แกรม  และพิมพ์ด้วยเครื่องพิมพ์แท่น



๒.๓
กรณีเอกสารแนบท้ายในชุดเดียวกันมีจำนวนมากกว่า ๑ แผ่น ให้เรียงลำดับหน้าเป็นชุด แล้วรวมห่อ  โดยไม่ต้องเย็บแยกเป็นชุด ๆ  เพื่อสะดวกแก่การเข้าเล่ม




๒.๔
การจัดพิมพ์แผนที่





๒.๔.๑
ให้ใช้มาตราส่วนขนาดใดขนาดหนึ่ง  ดังนี้






๒.๔.๑.๑
มาตราส่วน ๑ : ๔,๐๐๐ (ตามมาตรฐานของกรมที่ดิน) หรือ






๒.๔.๑.๒
มาตราส่วน ๑ : ๕๐,๐๐๐ หรือ







๒.๔.๑.๓
มาตราส่วน ๑ : ๒๕๐,๐๐๐ (ตามมาตรฐานของ

กรมแผนที่ทหาร)






๒.๔.๒
ให้มีรายละเอียด พิกัด และเครื่องหมายที่เป็นสากล ตลอดจน  รายละเอียดอื่น ๆ ไว้ในแผนที่ และให้มีรายชื่อตำแหน่งของหมุดหลักฐาน ตามแนวขอบเขตเป็นค่าพิกัด และระดับตามความจำเป็นของงานนั้น ๆ แนบไปด้วย

๒๗๙






๒.๔.๓
ให้ใช้พิกัดระบบใดระบบหนึ่ง คือ







๒.๔.๓.๑
ระบบค่าภูมิศาสตร์ (ละติจูด ลองติจูด) หรือ







๒.๔.๓.๒
ระบบ ยู ที เอ็ม






๒.๔.๔
ขอให้ใช้แผนที่ของกรมแผนที่ทหารเป็นหลัก




๒.๕

ขนาด  การวางแบบ และการพับเอกสารแนบท้าย






๒.๕.๑
ราชกิจจานุเบกษาประเภท ก ฉบับกฤษฎีกา  ให้ใช้กระดาษขนาด

๒๒.๘ ซ.ม. x ๓๑.๒ ซ.ม.  จัดวางแนวข้อความที่พิมพ์เว้นจากขอบกระดาษด้านบน ล่าง และขวา  ด้านละไม่น้อยกว่า ๑.๗ ซ.ม.  และเว้นจากขอบด้านซ้ายไม่น้อยกว่า ๒ ซ.ม.  และไม่ต้องพับเอกสารแนบท้าย  (ตามตัวอย่าง ๑)





๒.๕.๒ ราชกิจจานุเบกษาประเภท ง  ฉบับประกาศทั่วไป  ให้ใช้กระดาษ ขนาด ๑๕.๕ ซ.ม. x ๒๓ ซ.ม. จัดวางแนวข้อความที่พิมพ์เว้นจากขอบกระดาษด้านบน ล่าง และขวา      ด้านละไม่น้อยกว่า ๑.๕ ซ.ม.  และเว้นจากขอบด้านซ้ายไม่น้อยกว่า ๑.๗ ซ.ม.  และไม่ต้องพับเอกสาร  แนบท้าย  (ตามตัวอย่าง ๒)





๒.๕.๓  กรณีเอกสารแนบท้ายมีขนาดใหญ่กว่าที่กำหนดไว้ข้างต้น 

ให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องพับเอกสารแนบท้ายดังกล่าวให้มีขนาด ดังนี้







๒.๕.๓.๑
ประเภท  ก  ฉบับกฤษฎีกา  ขนาด ๒๐ ซ.ม. x ๒๘.๕ ซ.ม.

(วิธีพับตามตัวอย่าง ๓) และ







๒.๕.๓.๒
ประเภท  ง  ฉบับประกาศทั่วไป ขนาด ๑๔ ซ.ม. x ๒๑ ซ.ม.

(วิธีพับตามตัวอย่าง ๔)





๒.๕.๔
หากหน่วยงานเจ้าของเรื่องไม่มีโรงพิมพ์ในสังกัด หรือมีแต่ไม่สะดวกในการจัดพิมพ์เอกสารแนบท้าย โรงพิมพ์สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรียินดีจะดำเนินการให้  โดยขอให้ติดต่อสั่งจ้างโดยตรงได้ที่กองโรงพิมพ์สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  หมายเลขโทรศัพท์  ๐ ๒๒๔๓ ๐๖๑๑

 


๒.๖  จำนวนเอกสารแนบท้าย

ประเภทราชกิจจานุเบกษา
จำนวนชุด

๒.๖.๑  ประเภท ก  ฉบับกฤษฎีกา

๒.๖.๒  ประเภท ง  ฉบับประกาศทั่วไป
๕,๕๕๐

๓,๒๐๐

๒๘๐



๓.
ระยะเวลาในการส่งเรื่องไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา




เพื่อให้สำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีสามารถประกาศเรื่องต่าง ๆ ในราชกิจจานุเบกษา

ได้อย่างรวดเร็ว สอดคล้องกับความต้องการของส่วนราชการเจ้าของเรื่อง ขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่อง ส่งเรื่องไปถึงสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีก่อนวันที่ต้องการให้ประกาศอย่างน้อย  ๒  สัปดาห์  เว้นแต่  

กรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนหรือเรื่องที่มีความสำคัญ ขอให้หน่วยงานเจ้าของเรื่องติดต่อประสานงาน      กับส่วนงานราชกิจจานุเบกษาโดยตรงเป็นการล่วงหน้าด้วย  ทั้งนี้ เพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ราชการอย่างสมบูรณ์



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และขอได้โปรดแจ้งให้ส่วนราชการ  รัฐวิสาหกิจและหน่วยงานบริหารราชการส่วนท้องถิ่นในสังกัดทราบและถือปฏิบัติต่อไป




ขอแสดงความนับถือ



                   (ลงชื่อ)            วิษณุ    เครืองาม







(นายวิษณุ   เครืองาม)




เลขาธิการคณะรัฐมนตรี

สำนักนิติธรรม

โทร.
๐ ๒๒๘๐ ๙๐๐๐  ต่อ  ๑๒๕

โทรสาร  ๐ ๒๒๘๐ ๙๐๔๘

หมายเหตุ
๑.  หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีตามที่อ้างถึง  ๑   ดูรายละเอียดได้จาก


     หนังสือมติคณะรัฐมนตรี  (หนังสือเวียน)  ประจำปี  ๒๕๔๓    จัดพิมพ์โดย


     สวัสดิการสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  หนัา ๒๗๘ - ๒๘๑


๒.  หนังสือสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีตามที่อ้างถึง  ๒   ดูรายละเอียดได้จาก


     หนังสือมติคณะรัฐมนตรี  (หนังสือเวียน)  ประจำปี  ๒๕๔๔    จัดพิมพ์โดย


     สวัสดิการสำนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  หน้า  ๒๙๖ - ๒๙๗


๓.  เอกสารตามสิ่งที่ส่งมาด้วยไม่ได้นำลงพิมพ์ไว้ในหนังสือนี้

