
ตอนที่  3 
ข้ันตอนและเอกสารที่ใชในการพิจารณาคุณวุฒิ 

 
 การพิจารณารับรองคุณวุฒิและกําหนดอัตราเงินเดือนของผูสําเร็จการศึกษา 
จากตางประเทศ  จะมีขั้นตอนและเอกสารที่ใชประกอบการพิจารณาคุณวุฒิดังนี้ 
 

1.   ข้ันตอนการพิจารณาคุณวุฒิ 
 1.1   ตรวจสอบหลักฐานการศึกษา  เชน   ประกาศนียบัตร  ใบปริญญาบัตร  
ใบแสดงรายว ิชาที ่ศ ึกษา   (Transcript  of  Records)  หรือหน ังส ือร ับรองที ่ออกให โดย 
นายทะเบียน (Registrar)  ซึ่งแสดงวาบุคคลนั้นไดสําเร็จการศึกษาแนนอนแลว โดยหลักฐาน 
ดังกลาวจะตองมีรายละเอียดเกี่ยวกับ 
 -  ชื่อของสถาบันการศึกษา (ระบุที่ตั้ง เมือง ประเทศ) 
 -  ชื่อ – นามสกุล ของผูที่จะพิจารณาคุณวุฒิ 
 -  ชื่อของคุณวุฒิที่ไดรับ (ระดับ) 
 -  สาขาวิชาเอก (major) 
 -  วัน  เดือน  ป  ที่เขาศึกษา 
 -  วัน  เดือน  ป  ที่สําเร็จการศึกษา 
 1.2   ตรวจสอบรายชื่อสถาบันการศึกษาวาไดรับการรับรองวิทยฐานะสถาบัน
ตามหลักเกณฑที่ ก.พ. กําหนด 
 1.3   ตรวจสอบอัตราเงินเดือนตามที่ ก.พ. กําหนด 
 1.4   ตรวจสอบคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงที่จะบรรจุวาตรงกับคุณวุฒิของ
ผูที่จะบรรจุแตงตั้งหรือไม 
 1.5   การตรวจสอบผลสําเร็จการศึกษา  เปนการตรวจสอบขอเท็จจริงวาผูที่ไดรับ
การกําหนดอัตราเงินเดือนไปแลวทุกรายนั้นไดสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรที่นํามาแสดง 
จริงหรือไม  ทั้งนี้  เพื่อเปนการประกันคุณภาพความรูความสามารถของบุคคลที่จะบรรจุ 
ในตําแหนงของแตละองคกร  และปองกันบุคคลนําเอกสารปลอมแปลงมาใชกับทางราชการ  
การตรวจสอบดังกลาวมีวิธีการและขั้นตอนตามหนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร 0708/ว 13 ลงวันที่ 
13 สิงหาคม 2539 (รายละเอียดปรากฏในภาคผนวก 3) 
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2.   เอกสารประกอบการพิจารณาคุณวุฒิ  
 2.1   ภาพถายใบปริญญาบัตร   ประกาศนียบัตร   ใบแสดงรายวิชาที่ศึกษา 
(Transcript  of  Records)  หรือหนังสือรับรองจากฝายทะเบียน   (Office  of  the  registrar)   
ของสถาบันการศึกษาที่ ผูนั้นศึกษา  ซึ ่งระบ ุว ันที ่ได ร ับปริญญาบ ัตร   ประกาศน ียบ ัตร 
แนนอนแลว  และระบุสาขาวิชาเอก (major)  
 กรณีที่เอกสารเปนภาษาอื่น ๆ นอกจากภาษาอังกฤษหรือเปนศัพทเทคนิค
เฉพาะสาขาวิชา จะตองมีเอกสารฉบับแปลโดยผูที่มีใบอนุญาตในการแปล 
 2.2   หนังสือยินยอมใหตรวจสอบคุณวุฒิ โดยใหเจาของคุณวุฒิเปนผูลงนาม 
ในแบบฟอรมเพื่อดําเนินการตรวจสอบผลสําเร็จการศึกษา 
 2.3   คุณวุฒิ เดิมกอนเข าศึกษา  โดยผูมีคุณวุฒิที่ สู งกวาระดับปริญญาตรี 
ในสาขาวิชาสถาปตยกรรมศาสตร  เภสัชศาสตร  ศิลปบัณฑิต (หลักสูตร 5 ป)  และปริญญา
สาขาแพทยศาสตร  ทันตแพทยศาสตร   สัตวแพทยศาสตร  จะตองตรวจสอบหลักฐานการศึกษา 
ที่แสดงคุณวุฒิในระดับปริญญาตรีประกอบการพิจารณาดวย 
 2.4   หลักฐานการเปลี่ยนชื่อ – นามสกุล (ถามี)  (รายละเอียดปรากฏตามหนังสือ
สํานักงาน ก.พ. ที่ นร 0708.8/ว 11  ลงวันที่ 14 กันยายน 2544 ในภาคผนวก 4) 
 
 


