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             ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ


แบบ ง.ด.1 ส่วนที่ 2


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   กองการเจ้าหน้าที่ มหาวิทยาลัยขอนแก่น  โทร. 2035

ที่ ศธ 0514.1.3.6/                
วันที่                 
เรื่อง   ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  …………………………………



ตามบันทึก ที่ ศธ ………………………ลงวันที่………………………………………………

ได้รับอนุมัติข้าพเจ้า……………………………………………………………………………………………………

โดยออกเดินทางตั้งแต่วันที่……………………………….และกลับถึงที่พักวันที่……………………………..

รวมเวลา……………….วัน

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการครั้งนี้ ดังรายละเอียดต่อไปนี้

1. ค่าเบี้ยเลี้ยง……………วัน วันละ ………….บาท

รวม………………………………..บาท

2. ค่าที่พัก……………….วัน วันละ …………..บาท

รวม………………………………..บาท

3. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น (ถ้ามี)



รวม………………………………..บาท

4. ค่าจ้างเหมายานพาหนะ (รถยนต์รับจ้าง ถ้ามี)


รวม………………………………. บาท

5. ค่าโดยสาร (เครื่องบิน , รถไฟ, รถประจำทางปรับอากาศ)
รวม………………………………. บาท

6. ค่าชดเชยน้ำมันเชื้อเพลิงระยะทาง…………..กิโลเมตร

รวม………………………………  บาท

7. อื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเดินทาง (ถ้ามี)



รวม………………………………. บาท

    รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ………………………………..บาท (…………………………………………………)


ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายงานที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายการเดินทางที่เบิกจ้างต้น  
เป็นความจริงและจำนวนที่ขอเบิกถูกต้องตามระเบียบดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้






(ลงชื่อ)…………………………………ผู้เบิก






(………………………………………….)







วันที่………………………………………..













