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สํานักมาตรฐานตนทุนงบประมาณ 
 

สํานักงบประมาณ 

 



 วัตถุประสงคของการจัดทําโปรแกรม 
 

1. เพื่ออํานวยความสะดวกในการจัดทําคาใชจายผลผลิตตามแนวทาง
ของสํานักงบประมาณ 

2. เพื่อใหการจัดทําคาใชจายผลผลิตฯ เปนไปอยางเปนระบบ สามารถ
นําขอมูลที่ไดไปใชไดในการประกอบการพิจารณางบประมาณ
รายจายประจําปประจําปไดจริง 

3. เพื่อเปนฐานขอมูลคาใชจายผลผลิตของสวนราชการตาง ๆ เพื่อ
นําไปวิเคราะหและสังเคราะหในการกําหนดราคาที่เหมาะสมในการ
จัดซื้อบริการจากสวนราชการตาง ๆ  

 
 ส่ิงตองการพ้ืนฐาน 

 

1. โปรแกรม Excel ใน Ms Office XP หรือ Ms Office 2003  

2. โปรแกรมติดตั้ง ใหโหลดไฟลชื่อ OPCInstall.exe  

3. โปรแกรม Internet Explorer หรือ Browser อื่น 

4. โปรแกรม Mail เชน Outlook Express ฯ 
 

 ขอแนะนํากอนการติดตั้งโปรแกรม 
 

1. กรณีใชโปรแกรม Anti Virus NOD32 ใหถอนโปรแกรมดังกลาวกอน
การติดตั้ง 

2. ใหปด Security ของ Excel โดยการเปดโปรแกรม Excel แลวเลือก  

 - กรณี Office 97 เลือกใชแมคโคร กอนเขาโปรแกรมทุกครั้ง 

 - กรณี Office XP เลือก เครื่องมือ / ตัวเลือก / ความปลอดภัย / 
ความปลอดภัยของแมโคร เลือก ต่ํา แลว ตกลง จากน้ันปดโปรแกรม 
Excel 

3. ควรใชโปรแกรม Excel เฉพาะ Ms Office XP หรือ Ms Office 2003 
เทาน้ัน 
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 ขั้นตอนการทํางานของโปรแกรม 
 

1. การติดตั้งโปรแกรม  

 1.1 Double Click ที่ไฟล OPC Install.msi ดังรูป     จากน้ัน 
ใหทําตามข้ันตอน 

คลิกที่ 

 
เพื่อ
ดําเนินการ
ติดตั้งตอไป  
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คลิกที่ 

 
เพื่อ
ดําเนินการ
ติดตั้งตอไป  

 
 
หมายเหต ุ โปรแกรมน้ีจัดทําเพื่อใชในราชการของสํานักงบประมาณเทาน้ัน จึง
ขอใหหนวยงานที่จะจัดทาํตนทุนผลผลิตประสานงานกับสํานักงบประมาณ เพื่อ
ขอ Serial Number เพื่อติดตั้งโปรแกรมตอไป 
 

จากน้ัน
เลือก 
I accept 
the terms 
in the 
License 
Agreement 
และเลือก 

 
เพื่อ
ดําเนินการ
ติดตั้งตอไป  
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คลิกที่ 

 
เพื่อ
ดําเนินการ
ติดตั้งตอไป  
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คลิกที่ 

 
เพื่อเขาสู
โปรแกรม  

 
 

 ในกรณ่ีที่การติดตั้งสมบูรณ จะปรากฏ    ที่ Desktop และปรากฏ 

     ที่ Shortcut Menu 
 

2. เขาสูระบบตนทุนผลผลิต   
กรณีการติดตั้งโปรแกรมเรียบรอย แตปรากฏวา เมื่อ Run Program แลว โปรแกรม
ไมทํางาน ใหเลือกดังน้ี 

2.1 ใหคลิกเปดการใชแมคโครทกุครั้งกอนเขาโปรแกรม 
 

 
 

2.2 จะปรากฏเมนูของระบบ ดังรูป 
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i. เมนูเขาสูระบบ ใชเมื่อตองการเขาสูโปรแกรมเพื่อจัดทําขอมูลพื้นฐาน ไดแก 
ผลผลิต กิจกรรมหลัก กิจกรรมรองและกิจกรรมสนับสนุน พรอมปริมาณและหนวยนับ และ
ประมวลผลในรูปของเกณฑการกระจายคาใชจายของกิจกรรมรอง/กิจกรรมสนับสนุนไปยัง
กิจกรรมหลัก โดยวิธี Step Allocation 
 
 
 

  เมื่อเขาสูโปรแกรม จะปรากฏ Menu Bar ไดแก  
� File มีเมนูสําคัญที่ใชในการทํางาน ประกอบดวย  

o Save จะใชงานไดก็ตอเมื่อมีการเรียกคําสั่ง OPC / Create จะ
ใชเมื่อตองการเก็บขอมูลทุก ๆ ขณะที่ตองการบันทึก 

o Change จะใชงานไดก็ตอเมื่อมีการเรียกคําสั่ง OPC / 
Enter_data จะใชเมื่อตองการเปลียนรหัสหนวยงาน 

o  Print Setup เหมือนในโปรแกรม Excel 
o  Print Preview เหมือนในโปรแกรม Excel 
o  Print เหมือนในโปรแกรม Excel 
o  Quit ใชเมื่อตองการออกจากระบบหรือเทา Exit ใน Excel 

� OPC เปนเมนูสําคัญที่ใชในการทํางาน ประกอบดวย 
o Home ใชในกรณีตองการใส Cursor กับสูตําแหนงเดิมของแตละ 

Sheet 
o Create ใชครั้งแรกเมือ่จะเริ่มสรางฐานขอมูล (เมื่อเริ่มโปรแกรม

ครั้งแรก คําสั่งน้ีจะ active) 
o Enter_data ใชหลังจากคาํสั่ง Create เมื่อใสขอมูลเกี่ยวกับ 

ผลผลิต กิจกรรมตาง ๆ เสร็จแลว ใหคลิกคําสั่งน้ี เพื่อสราง
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ฐานขอมูลเกี่ยวกับ งปม. และเกณฑการกระจายคาใชจาย(คําสั่ง
น้ีจะ active หลังจากไดใชคําสั่ง Create แลว) 

o Run ใชหลังจากคําสั่ง Enter เมื่อใสขอมูลเกี่ยวกับ งปม. และ
เกณฑการกระจายคาใชจายเรียบรอยแลว เพื่อประมวลผลในข้ัน
สุดทาย (คําสั่งน้ีจะ active หลังจากไดใชคําสั่ง Enter_data 
แลว) 

o Help ใชในกรณีมีปญหาการใช ซึ่งจะเหมือนกับเมนูหลัก “ขอ
ความชวยเหลือ” 

 
 กระบวนการทํางาน 
 

   (1) เมื่อเลือกเมนูเขาสูระบบ ใหเลือก  เพื่อสรางฐานขอมูลเบื้องตน 
โดยโปรแกรมจะถามเกี่ยวกับ 

  - จํานวนผลผลิต 

 
 

- จํานวนกิจกรรมหลกั 

 
 

- จํานวนกิจกรรม
สนับสนุน 

 
 

  - จํานวนกิจกรรมรอง 
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กรณี ใสไมถูกตอง โปรแกรมจะเตอืน
โดย 

 
 

จากน้ัน ใหใสขอมูลพื้นฐานของสวนราชการตาง ๆ ไดแก กระทรวง กรม ผลผลิต กิจกรรมหลกั/รอง/
สนับสนุน พรอมปริมาณและหนวยนับ  
หมายเหต ุในกรณีที่ตองการออกจากระบบและตองการบันทึกขอมูลกอน ใหเลือก File / Save โดย
โปรแกรมจะใหใสรหัสกรม(5 ตัว) จากน้ันใหเลือก File / Quit เพื่อออกจากระบบ และในกรณีที่
ตองการเรียกขอมลูเดิม ใหเปดโปรแกรม แลวเลือก แกไข ผลผลิต/กิจกรรม 

(2) เลือก  เพื่อจดัทํา
ฐานขอมูลในเรื่องงบประมาณ และ
เกณฑการกระจายของสวนราชการ
ตาง ๆ โดยจะมีขอความ  

 
 
 

 
 

ใหใสรหัสของหนวยงานเปน
ตัวเลข 5 ตัว เชน 11040 
หมายถึง กรมอนามัย เปนตน 
จากน้ัน โปรแกรมจะสราง Form 
3 ฟอรม และมีขอความแจงดังน้ี 
  
หมายเหต ุ 

o ในกรณีที่ตองการออกจากระบบและตองการบันทกึขอมูลกอน ใหเลือก File / Save จากน้ัน
ใหเลือก File / Quit เพื่อออกจากระบบ และในกรณีที่ตองการเรียกขอมูลเดมิ ใหเปด
โปรแกรม แลวเลือก แกไข เกณฑ/งปม. 

o ในกรณีที่ตองการเปลี่ยนรหัสหนวยงาน ใหเลือก File / Change จากน้ันจะปรากฏ 

             
 

จากน้ันทําตามข้ันตอนตอไป   

ใหใสขอมูลใน Form 1_1, 2_1 และ 2_2 ไดแก คําขอป 49, เกณฑการกระจายคาใชจายจาก
กิจกรรมรอง/สนับสนุนไปยังกิจกรรมตาง ๆ และเกณฑฯจากกิจกรรมหลกัไปยังผลผลิต 

  (3) จากน้ันเลือก  เพื่อประมวลผลเกณฑการกระจายคาใชจายของ
กิจกรรมรอง/สนับสนุนไปยังกิจกรรมหลัก จากน้ัน ใหนําเกณฑดังกลาวไปใสในระบบโปรแกรม
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ประมวลขอมูลคําของบประมาณตอไป 
 

 
ii. เมนูแกไขเกณฑ/งปม. ใชในกรณีที่ได Run โปรแกรมไปแลวแตปรากฎวา

เกณฑ หรือ งบประมาณ ใน Form 1_1, 2 _1 และ 2_2 ไมถูกตอง ก็ใหแกไขที่เมนูน้ีโดย
ใสรหัสหนวยงานใน  

 
เพื่อเรียกฐานขอมูลเดิม  จากน้ันจึงทําการ Run โปรแกรมใหมอีกครั้ง ก็จะได
เกณฑการกระจายใหมอกีครั้ง 

 
iii. เมนูแกไขผลผลิต/กิจกรรม ใชในกรณีที่ได Run โปรแกรมไปแลวแต

ปรากฎวา จํานวน ผลผลิต กิจกรรมหลัก กจิกรรมรองและกิจกรรมสนับสนุน ใน form DATA
ไมถูกตอง ก็ใหมาแกไขทีเ่มนูน้ี โดยใสรหัสหนวยงานใน  

 
 
จากน้ันใหแกไขผลผลิต / กิจกรรม ที่ปุม เพิ่ม/ลด จากน้ันเลือก Enter_data 
แลวใสขอมูลในตารางที่ 1_1,2_1 และ 2_2 ใหมอีกครั้ง จากน้ันจึงทําการ Run 
โปรแกรมใหมอีกครั้ง ก็จะไดเกณฑการกระจายใหมอีกครั้ง 

 
 หมายเหตุ  

b. ในกรณีที่มีการแกไขที่เมนูน้ี จะตองทําการใสขอมลูใน Form 1_1, 2_1 
และ 2_2 ใหม ฉะน้ัน เพื่อความสะดวกและรวดเร็ว ควรตรวจสอบจํานวนผลผลิต กิจกรรม
หลัก กิจกรรมรองและกจิกรรมสนับสนุน ใหถูกตองกอนใสขอมูลทุกครั้ง 

     ซึ่งจะตองเปนรหัสเดียวกับ
ในขณะที่เลือก Menu และ 
Enter_data ถาใสรหัสไม
ถูกตอง โปรแกรมจะเตือนโดย  

 
  

i. เมนูระบบรายงาน ใชเพื่อเรียกรายงานตนทุนโดยจะมีเมนูยอย ดังรูป  
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จากน้ัน เลือก   
 

เลือก   
 

และเลือก File ที่ไดจากการประมวลผลจากคําสั่ง Run เชน 11040OPC.xls เปนตน  

เลือก  ดังรูป 
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โปรแกรมจะประมวลผล หากรายงานสมบูรณ จะมีขอความ ดังรูป 

 

 
 

จากน้ัน เลือก  เพื่อเขาสูเมนูรายงานหลัก จากน้ันเลือก 
 

หรือในกรณีที่เลือกไฟลไมถูกตอง จะปรากฏขอความดังรูป และเขาสูเมนูรายงานหลัก 
 

 
 

 

      หากการประมวลผลสมบูรณ ใหเลือก   

เลือก   จากน้ันใหใสขอมูลพื้นฐาน ดังตัวอยาง 
 

 
 

จากน้ัน เลือก  เพื่อเรียกรายงานตนทุน 
 



 

สํานักมาตรฐานตนทุนงบประมาณ สํานักงบประมาณ 

 เมนู Send ใชในกรณี
ที่ได Run โปรแกรมแลว และมี
การยอมรับในเกณฑการ
กระจายดังกลาว ก็ให
ดําเนินการสงขอมูลดังกลาว 
โดยเรียกผานเมนูน้ี 
  
คลิก “สง” 

 
 

ภายหลังจากการเรียกระบบ
รายงานสําเร็จ ใหเลือกชือ่ไฟล
ที่โปรแกรมไดสรางข้ึน โดย 
Attach file สงมาตาม E-mail 
ที่ปรากฏ โดย File ชื่อ 
ปงบประมาณ + รหัสหนวยงาน 
+ outputcosting.xls ที่ 
Default Path ของขอมูล เชน  
\My Documents\ 
255011040outputcosting.xls 
เปนตน  

 
 



 

สํานักมาตรฐานตนทุนงบประมาณ สํานักงบประมาณ 

 เมนูขอความชวยเหลือ 
ใชในกรณีที่มีปญหาในการ
จัดทํา ก็ใหเรียกผานเมนูน้ี 
 

 
 
 เมนูออกจากระบบ ใชเมื่อตองการออกจากระบบ 



 

สํานักมาตรฐานตนทุนงบประมาณ สํานักงบประมาณ 

 
3. การยกเลิกการติดตั้ง 

 เลือก start เลือก Programs เลือก OPC 1.73 เลือก Uninstall ดังรูป 

แลวเลือก 

  
 

 
 

เสร็จข้ันตอน
การยกเลิก  

 

 
 


