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การบนัทกึแผนการกนัเงินเหลื่อมป 

การบันทึกแผนการกันเงินเหลื่อมป ปงบประมาณ พ.ศ. 2551 ประกอบดวยขัน้ตอนดังนี ้

1. การลงทะเบียน 
2. การเขาสูระบบ 
3. การบันทึกแผนการกันเงินเหลื่อมป 

โดยมีขัน้ตอนในการดําเนนิงานดังนี ้

1. การลงทะเบยีน 

1.1.  เขาสูเวปไซต http://scbis.no-ip.org/ev/301/Default.aspx จะปรากฎหนาจอดังภาพ 
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1.2. ลงทะเบียนเขาใชงานระบบ โดยคลิกเมนู ลงทะเบียน ดังภาพ 

 
1.3.  จากนัน้จะปรากฏหนาจอลงทะเบียนเขาใชงานระบบ  

 

คลกิเมนู ลงทะเบียน 
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1.4.  กรอกขอมูลลงทะเบียนเขาสูระบบ ดังนี้ 
- *กระทรวง/*สวนราชการ เลือกกระทรวง/สวนราชการที่ตองการบันทึกผลการปฏิบัติงาน 
- *Email ระบุ Email ของทาน เพื่อใชในการติดตอและยืนยันการลงทะเบียน 
- *รหัสผาน/*ยืนยันรหัสผาน ระบุรหัสผานที่ต้ังขึ้นเอง ประมาณ 4-10 ตัวอักษร 
  เพื่อใชในการเขาสูระบบ 
- *ช่ือ-นามสกุล ช่ือ-นามสกลุของผูลงทะเบียนหรือผูรับผิดชอบ เพื่อใชในการติดตอ 
- *เบอรโทรศัพท เบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอได 

เมื่อกรอกขอมูลลงทะเบียนเรียบรอยแลว จากนั้นคลิกทีปุ่ม  เพ่ือไปสูขั้นตอนตอไป 

หรือ ถาขอมูลไมถกูตอง ตองการแกไขขอมูลใหคลิกทีปุ่ม  เพื่อกลับไปแกไขขอมูล 
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1.5  เมื่อกรอกขอมูลลงทะเบียนเรียบรอยแลว และคลิกที่ปุม  จะปรากฏขอมูลที่ทาํการ
ลงทะเบียน เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง ดังภาพ 

     - กรณีท่ีขอมูลถูกตองใหคลิกที่ปุม  เพื่อไปสูขัน้ตอนตอไป 

     - ถาตองการแกไขขอมูลใหคลิกที่ปุม  เพื่อกลับไปแกไขขอมูล 

 
1.6 เม่ือคลิกที่ปุม  ระบบจะบันทกึขอมูลการลงทะเบียน และปรากฏหนาจอดังภาพ

จากนั้น คลิกที่ปุม  เพื่อเสร็จส้ินการลงทะเบียน และกลบัไปทีห่นาจอหลักของระบบ 
      ใหผูลงทะเบียนรอผลการลงทะเบียนทาง Email ที่ไดลงทะเบียนไว เพ่ือเขาสูระบบตอไป 
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2. การเขาสูระบบ 
2.1  เมื่อไดรับ Email ยืนยนัการลงทะเบียนจากผูดูแลระบบ  
เขาสูหนาแรกของเวปไซต http://scbis.no-ip.org/ev/301/Default.aspx  
ระบุ Email และ Password ทีท่านลงทะเบียนไว ดังตัวอยางในภาพ จากนั้นคลิกที่ปุม  

 
2.2   เม่ือเขาสูระบบเรียบรอยจะปรากฏหนาจอแสดงรายการผลผลิต/โครงการ ดังตัวอยางในภาพ 

 



คูมือการใชงานระบบบันทึกแผนการกันเงินเหลื่อมป   สํานักงบประมาณ  
 

3. การบนัทกึขอมูลแผนการกนัเงินเหลื่อมป 

3.1 เลือกผลผลิตที่มีการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป 
 ระบบไดทําการเชื่อมโยงขอมูลผลผลิตที่มีการกันเงินไวเบิกเหลื่อมปจากระบบ GFMIS ไวใหเปนที่
เรียบรอยแลว รายการผลผลิตดังกลาวจะปรากฏบนหนาจอโปรแกรมโดยเรียงลําดับตามปงบประมาณ 
พรอมแสดงชื่อผลผลิต (ในกรณีที่ในระบบ GFMIS ไมสามารถแสดงชื่อไดจะปรากฏเปนรหัส)  
ยอดเงินกัน ยอดเบิกจาย และยอดคงเหลือ 

- สามารถเลือกผลผลิตที่ตองการจัดทาํแผนไดโดยคลิกที ่    ช่ือผลผลิตที่ตองการ 

 
- จากนั้นชื่อผลผลิตที่เลือกจะปรากฏในสวนของขัน้ตอนที่ 2 โดยทานสามารถคลิกที ่

แกไขชื่อผลผลติ เพ่ือแกไขชือ่ผลผลิตที่เปนรหัสใหถูกตองได 
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3.2 บันทกึรายการกันเงินไวเบิกเหลื่อมป 

 เม่ือเลือกผลผลิตที่ตองการเรียบรอยแลว ลําดับตอไปจะตองทําการบันทกึรายการกนัเงินไว 
เบิกเหลื่อมป ตามขัน้ตอนดงันี้ 

1. คลิกที่ปุม  จากนัน้จากดานขวามือจะปรากฏหนาจอให
บันทกึรายละเอียดรายการกนัเงินเหลื่อมป ดังตัวอยางในภาพ 

 
2. บันทกึรายละเอียดรายการกนัเงินเหลื่อมป ประกอบดวย 

- ช่ือรายการ 
- สถานะการดําเนินงาน (กรณีที่เลือก อ่ืนๆ โปรดระบุรายละเอียด) 
- เลขที่สัญญา 
- วันทีท่ําสัญญา 
- วันที่ส้ินสุดสัญญา 
- ประเภทรายจาย (พิจารณาจากลกัษณะการดําเนินงานโดยรวมของรายการ) 
- วงเงินจัดซื้อจัดจาง (บาท) วงเงินตามสัญญา 
- วงเงินกันเหลื่อมป (บาท) ณ 30 ก.ย. 2551 
- กันเงินถึงวนัที ่
- ปญหาและอปุสรรค 
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3. การระบุ วันทีท่ําสัญญา วนัสิ้นสุดการทําสัญญา และกนัเงินถึงวันที่  เมื่อคลิกปุม 
  เพื่อเลือกวัน เดือน ป ที่ตองการ จากนั้นใหคลิกปุม   ทุกครั้ง

เนื่องจากถาหากวาไมทาํการบันทึกวันที่ เม่ือระบุรายการตางๆ เสร็จส้ินแลว จะไม
สามารถจัดเกบ็ขอมูลได 

 
4. จากนั้นใหคลิกที่ปุม ขอมูลที่บันทึกจะปรากฏในรายการแผนการ 

เบิกจายเงินกันเหลื่อมป ดังภาพ 

 
  ** หมายเหตุ การบันทึกจาํนวนเงินไมตองใส "ลูกน้ํา" มิฉะนัน้จะไมสามารถจัดเก็บขอมูลได        
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3.3 บันทกึแผนการเบิกจาย 
  เม่ือบันทึกรายการกนัเงินไวเบิกเหลื่อมปเปนที่เรียบรอยแลว ทานสามารถบันทกึแผนการเบิกจาย
ไดโดย 

- สามารถเลือกผลผลิตที่ตองการจัดทําแผนไดโดยคลกิที ่    ช่ือผลผลิตที่ตองการ  
- จากนั้นแผนการเบิกจายเงินกนัเหลื่อมปของรายการทีท่านเลือกจะปรากฏทางดานขวามือ  
ดังภาพ 

 
สามารถดาํเนินการไดดังนี ้  
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 เพ่ิมงวดงาน 

- คลิกที่ปุม  

 
 
 - บันทึกรายละเอียดงวดงาน เชน งวดที่ 1 หรือ งวดที่ 1 รับมอบรายงานเบื้องตน เปนตน 

- ระบุวันที่ตามแผนการเบิกจาย โดยคลิกที่ปุม จากนั้นเลือกวันที ่เดือน ป ที่ 
  ตองการ แลวคลิกที่ปุม  ทกุครั้งเนื่องจากถาหากวาไมทําการบันทึกวันที่  
  เมื่อระบุรายการตางๆ เสร็จส้ินแลว จะไมสามารถจัดเก็บขอมูลได 
- ระบุจํานวนเงินตามแผนการเบิกจาย (บาท 

  กรณีที่งวดงานดังกลาวมีการเบิกจายไปแลว ใหดําเนนิการดังนี ้

- ระบุวันที่เบิกจาย โดยคลิกที่ปุม  จากนัน้เลือกวันที่ เดือน ป ที่ตองการ แลว 
  คลิกที่ปุม  
- ระบุจํานวนเงินที่มีการเบิกจาย (บาท) 

- จากนั้นคลกิที่ปุม ขอมูลทีบ่ันทกึจะปรากฏในรายการแผนการเบิกจาย 
  เงินกันเหลื่อมป ดังภาพ 
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          ** หมายเหตุ การบันทกึจํานวนเงินไมตองใส "ลูกน้ํา" มิฉะนัน้จะไมสามารถจดัเก็บขอมูลได        

 แกไขงวดงาน 
- คลิกที่   ดานหนางวดงานทีต่องการแกไข 
- แกไขขอมูลตามที่ตองการ 

- คลิกที่ปุม  
  ยกเลิกงวดงาน 

- คลิกที ่  ดานหนางวดงานทีต่องการแกไข 
- ระบุจํานวนเงินตามแผนการเบิกจายใหเปน 0 

- คลิกที่ปุม   
 
 


