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คําชี้แจงการบันทึกขอมูลผลการปฏิบัติงาน 

  การบันทึกขอมูลผลการปฏบัิติงาน ปงบประมาณ พ.ศ.2550 ประกอบดวยขั้นตอนดังนี ้

1. การลงทะเบยีน 
2. การเขาสูระบบ 
3. การบันทึกขอมูลผลการปฏบัิติงาน 
4. การเรียกรายงาน 

โดยมีข้ันตอนในการดําเนนิงานดังนี ้

1. การลงทะเบยีน 
ผูใชระบบสามารถลงทะเบยีนเพื่อกําหนด Email และ Password สําหรับการเขาสูระบบ หากทาน
ไดลงทะเบยีนไวแลว ผูใชระบบสามารถใช Email และ Password เดิมได โดยผานขัน้ตอนการ
ลงทะเบียน ไปสูข้ันตอนการเขาสูระบบตอไป 

1.1.  เขาสูเวปไซต http://scbis.no-ip.org/ev/301/Default.aspx จะปรากฎหนาจอดังภาพ 
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1.2. ลงทะเบียนเขาใชงานระบบ โดยเลือกเมนู ลงทะเบียน ดังภาพ 

 
1.3.  จากนัน้จะปรากฏหนาจอลงทะเบียนเขาใชงานระบบ  
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1.4.  กรอกขอมูลลงทะเบียนเขาสูระบบ ดังนี ้
- *กระทรวง/*สวนราชการ เลือกกระทรวง/สวนราชการที่ตองการบันทึกผลการปฏิบัติงาน 
- *Email ระบุ Email ของทาน เพื่อใชในการติดตอและยืนยันการลงทะเบยีน 
- *รหัสผาน/*ยืนยันรหัสผาน ระบุรหัสผานที่ต้ังขึ้นเอง ประมาณ 4-10 ตัวอักษร 
  เพื่อใชในการเขาสูระบบ 
- *ชื่อ-นามสกุล ชื่อ-นามสกุลของผูลงทะเบยีนหรือผูรับผิดชอบ เพื่อใชในการติดตอ 
- *เบอรโทรศัพท เบอรโทรศัพทที่สามารถติดตอได 

เมื่อกรอกขอมลูลงทะเบียนเรียบรอยแลว จากนั้นเลือก  เพื่อไปสูข้ันตอนตอไป 

หรือ ถาขอมูลไมถูกตอง ตองการแกไขขอมูลใหเลือก  เพื่อกลับไปแกไขขอมูล 

 
1.5.  เมื่อกรอกขอมูลลงทะเบียนเรียบรอยแลว และเลือก  จะปรากฏขอมูลที่ทาํการ
ลงทะเบียน เพือ่ตรวจสอบความถูกตอง ดังภาพ 

- กรณีที่ขอมูลถูกตองใหเลือก  เพื่อไปสูข้ันตอนตอไป 

- ถาตองการแกไขขอมูลใหเลือก  เพื่อกลบัไปแกไขขอมูล 
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1.6 เมื่อเลือก  ระบบจะบนัทกึขอมูลการลงทะเบยีน จากนั้น เลือก  เพือ่เสร็จ
ส้ินการลงทะเบียน และกลบัไปที่หนาจอหลักของระบบ ใหผูลงทะเบียนรอผลการลงทะเบียนทาง 
Email ที่ไดลงทะเบยีนไว เพือ่เขาสูระบบตอไป และปรากฏหนาจอดังภาพ 
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2. การเขาสูระบบ 

2.1  เมื่อไดรับ Email ยืนยนัการลงทะเบียนจากผูดูแลระบบ  
เขาสูหนาแรกของเวปไซต http://scbis.no-ip.org/ev/301/Default.aspx  
ระบุ Email และ Password ทีท่านลงทะเบียนไว ดังตัวอยางในภาพ จากนั้นเลือก  

  
 
2.2 เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยจะปรากฏหนาจอแสดงรายการผลผลิต/โครงการ ดังตวัอยางในภาพ 
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      3. การบนัทึกขอมลูผลการปฏิบัติงาน 
 

3.1  เมื่อเขาสูระบบเรียบรอยแลว เร่ิมการบันทกึขอมูลผลการปฏิบัติงาน  
โดยเลือก   ดานหนาชื่อผลผลิต/โครงการทีต่องการบนัทกึผลการปฎิบัติงานในระดับตัวชี้วัด  

 
 
3.2  เลือกตวัชีว้ัดที่ตองการ โดยเลือก  ที่อยูดานหนาตัวชีว้ัดนัน้ ดังตัวอยางในภาพ 
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3.3  เลือกเมน ูบันทึก/ปรับปรุงผลการดําเนินงาน  
 

 
 

3.4  จากนัน้ใหบันทึกแผน/ผลการปฏิบัติ โดยระบุยอดสะสมในไตรมาสที่ไดเปดใหทาํการบนัทกึ   
ดังตัวอยางในภาพ จากนั้นใหเลือก  
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3.5  จะปรากฏหนาจอใหตรวจสอบความถูกตองของขอมูลอีกครั้งหนึ่ง เมื่อขอมูลถูกตองแลว  

ใหเลือก เพื่อทาํการจัดเก็บขอมูลเขาสูระบบ 

 
3.6 เมื่อระบบทําการจัดเก็บขอมูลเปนทีเ่รียบรอยจะปรากฏหนาจอดังภาพ 
เลือก  เพื่อกลบัมายงัหนาจอหลักของระบบ 
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3.7  ระบบจะกลับมายังหนาจอหลกัของระบบ ใหดําเนนิการบนัทกึขอมูลแผน/ผลในระดับตัวชี้วดั
จนครบทุกตวัชี้วัดของทกุผลผลิต/โครงการ 

 

3.8  จากนัน้ใหบันทึกปญหาและอุปสรรคในการดําเนนิงาน ของผลผลิต/โครงการ  
(กรณีไมมีปญหาและอุปสรรคใหขามขั้นตอนนี้ไป) เร่ิมการบนัทึก โดยเลือก ผลผลิต/โครงการที่ตองการ 
จากนัน้ เลือกเมนู   
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3.9  บันทกึ คาน้ําหนกัของผลผลิต/โครงการ (ตํ่ากวาแผน >10%, สูงกวาแผน >10% หรือ กรณีอ่ืนๆ) 
ปญหาอุปสรรค คําชี้แจงเพิ่มเติม และแนวทางแกไข (กรณีชองที่ไมตองการบันทึกใหเวนวางไว) 

 
3.10  เมื่อบันทึกขอมูลเรียบรอยแลว ใหเลอืก  ดังตัวอยางในภาพ 
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3.11 จะปรากฏหนาจอใหตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  
 จากนัน้เลือก   เพื่อบันทึกขอมูลเขาสูระบบ 

 
3.12  เมื่อระบบทําการจัดเก็บขอมลูแลว เลือก ดังตัวอยางในภาพ เพื่อกลับไปยังหนาจอ

หลักของระบบ เปนอนัเสร็จส้ินการบนัทกึขอมูลปญหาและอุปสรรค 
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          การเรียกรายงาน 

4.1. เมื่อบันทึกขอมูลแผน/ผลการปฏิบัติงาน และ ปญหาและอุปสรรค เรียบรอยแลว  

กลับมาที่หนาจอหลักของระบบ ดังตัวอยางในภาพ 

  
4.2. เลือกเมน ูรายงาน ที่อยูมุมบนขวามือของหนาจอดังภาพ 
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4.3. จากนั้นจะปรากฏหนาจอรายงาน ดังตัวอยางในภาพ 
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4.4. สามารถพิมพรายงานไดโดยเลือกเลือก  ดานบนของรายงาน เพื่อตรวจสอบความถกูตอง 
กอนนําสงสํานักงบประมาณตอไป 
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4.5. สามารถ export รายงาน เปน file รูปแบบตางๆ เชน Acrobat (PDF) file หรือ Excel เปนตน  
โดยเลือก  ดานบนของรายงาน และ เลือก  ซึง่เมนูอยูถัดไป 

ดังตัวอยางในภาพ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


