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คำแนะนำการบันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติราชการฯ
                   ระบบวางแผนงบประมาณ (MTEF) ได้ปรับปรุงให้สอดคล้องกับการบันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติราชการ ฯ  ดังนี้
· ทะเบียนสายยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณ เปลี่ยนเป็น ทะเบียนสายแผนปฏิบัติราชการโดย
·   ทะเบียนยุทธศาสตร์จัดสรร           เปลี่ยนเป็น     ทะเบียนนโยบาย
·   ทะเบียนประเด็นยุทธศาสตร์         เปลี่ยนเป็น     ทะเบียนประเด็นนโยบาย
·   ทะเบียนเป้าหมายเชิงยุทธศาสตร์  เปลี่ยนเป็น     ทะเบียนเป้าหมายเชิงนโยบาย
ขั้นตอนการบันทึกข้อมูล
1. เข้าระบบวางแผนงบประมาณ (MTEF)  ปีงบประมาณ 2552
2. Sub Version :  นโยบายกระทรวง และ นโยบายกรม  ยังไม่มีความจำเป็นเร่งด่วน  สามารถข้ามขั้นตอนนี้ ไปก่อนได้
3. ด้วยเวลามีจำกัดที่ Sub Version : 1A3  ขั้นทบทวนแผน (1)  >> หน่วยปฏิบัติ   ควรเป็น        หน่วยปฏิบัติรวม
4. โยกข้อมูลงบประมาณ และ MTEF  ระดับรายการ และกระทบยอดเงินจากระดับรายการ    ไปที่ระดับกิจกรรม     จากนั้น บันทึกแก้ไขข้อมูลในระดับกิจกรรม Sub Version : 1A3           ขั้นทบทวนแผน (1) >> หน่วยปฏิบัติ   
5. ด้วยเวลามีจำกัด ไม่จำเป็นต้องบันทึกข้อมูลระดับรายการ
ตรวจสอบและบันทึกข้อมูลของปีงบประมาณ 2551
1. ตรวจสอบข้อมูลพื้นฐานของกิจกรรม  โดยเฉพาะภารกิจพื้นฐาน ภารกิจยุทธศาสตร์ Flagship 

2. ตรวจสอบ/แก้ไขข้อมูลเชื่อมโยง ระหว่างเป้าหมายการให้บริการกระทรวง กับเป้าหมาย         เชิงนโยบาย   ถ้าไม่ถูกต้องสามารถแก้ไขได้  โดยประสานงานกับสำนักจัดทำงบประมาณ        ที่รับผิดชอบ
3. ตรวจสอบ /แก้ไขข้อมูล เงินนอกงบประมาณ ปี 2551 ของทุกกิจกรรม
การบันทึกข้อมูลปีงบประมาณ 2552 – 2554
         การบันทึกข้อมูลประมาณการ MTEF  เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ  สำหรับปีงบประมาณ 2552 - 2554 ให้บันทึกข้อมูลที่ประมาณการให้ใกล้เคียงที่สุดเท่าที่จะทำได้ 
             ข้อควรระวัง  
1. การโยกข้อมูลระดับรายการ จะมีให้เลือก 2 หัวข้อ ดังนี้
-   ข้อมูล พรบ.   ของปีงบประมาณก่อนหน้า  มาตั้งเป็นงบประมาณปีปัจจุบัน (จะได้ข้อมูล   
     รายการและเงินงบประมาณตรงกับ พรบ.ของปี 2551 มาเป็นรายการและเงินงบประมาณ 
                    ของปี 2552 )
               -   ข้อมูล MTEF ของปีงบประมาณก่อนหน้า  มาตั้งเป็นงบประมาณปีปัจจุบัน (จะได้ข้อมูล 
                    รายการและเงินงบประมาณตามที่บันทึกไว้ใน MTEF ขั้น 60.3  ขั้นบริหาร)
         2. กรณีที่สั่งกระทบยอดเงินจากระดับรายการไปที่กิจกรรมแล้ว หากมีการกระทบยอดเงินซ้ำอีก  ระบบจะล้างข้อมูลในระดับกิจกรรมที่มีอยู่และจะนำข้อมูลที่กระทบจากระดับรายการไปใส่แทนที่   
         3.  ผลผลิตและกลยุทธ์หลักของกิจกรรมต้องอยู่ในเป้าหมายเชิงนโยบายเดียวกัน  หากจำเป็นต้องอยู่ต่างกันให้เชื่อมโยงไว้ที่กลยุทธ์ที่ 2 (กลยุทธ์เงา)     
          4.  กรณีที่ปรับโครงสร้างกิจกรรม จะต้องปรับข้อมูลที่เป็นตัวเงินให้ถูกต้องตามไปด้วย  และต้องประสานงานกับสำนักจัดทำงบประมาณที่รับผิดชอบด้วย  
          5. หน่วยงานที่ไม่ได้รับงบประมาณ และไม่มีโครงสร้างงบประมาณให้ประสานงานกับสำนักจัดทำงบประมาณฯ ที่รับผิดชอบ เช่น รัฐวิสาหกิจที่ไม่ได้รับงบประมาณ ต้องประสานงานกับสำนักจัดทำงบประมาณ องค์การบริหารรูปแบบพิเศษ และรัฐวิสาหกิจ เป็นต้น
          6.  เมื่อบันทึกข้อมูลระดับกิจกรรม (ในระบบวางแผนฯ)  ถูกต้อง เรียบร้อยแล้วให้ Sign Off  นำส่งข้อมูลจากหน่วยงานปฏิบัติ มาที่ กรม  จากกรม มาที่ กระทรวง  และกระทรวงส่งต่อให้สำนักงบประมาณเช่นเดียวกับวิธีที่เคยปฏิบัติในระบบ e-Budgeting (หน่วยปฏิบัติ - - -> กรม - - -> กระทรวง - - - > สำนักงบประมาณ)

         7.  เมื่อบันทึกข้อมูลและ Sign Off ตามข้อ 6  ในระบบวางแผนงบประมาณเรียบร้อยแล้ว ให้ประสานงานกับสำนักเทคโนโลยีสารสนเทศ    เพื่อโยกข้อมูลจากระบบวางแผนงบประมาณ มาที่ระบบคำของบประมาณ 
                                                                                                   สำนักเทคโนโลยีสารสนเทศ
                                                                                                    มีนาคม  2551
